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) ~ QUY CHE LAM VIEC T
CUA DAL HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2014
CONG TY CO PHAN CO PIEN VA XAY DUNG VIET NAM

Kinh giri: Pai hoi dong c6 dong Cong ty CP Co dién va Xay dyng Viét Nam.

- Can cur luat Doanh nghiép thong qua ngay 29/11/2005;

- Can cir Diéu 1€ 16 chirc va hoat dong cua Cong ty CP Co dién va Xéay dung Viét Nam.
Muc tiéu cua Quy ché:

- Dam bao tuén thu cic quy dinh cua phap luat va Diéu 1é Cong ty.

- DPam bao nguyén tic cong khai, dan chi va quyén lgi hop phép cla tit ca c6 dong.

- Pam bao tinh tap trung, on dinh 13 chirc cua phién hop Dai héi d.c;mg cb dong.

Ban 16 chirc Pai hoi déng cé dong thuomg nién nam 2014 cia Cong ty cb phan Co dién va
Xdy dung Viét Nam xin bdo cao Pai héi dong cd dong thong qua Quy ché lam viéc tai Pai
hoi nhur sau:

. Quyén han va nghia vu cia cb dong tham dy Dai hoi

1. Diéu kién tham dy : C6 dong la phap nhan, thé nhan hodc dai dién ¢6 dong, nhém b déng

s hiru ¢d phén ¢6 quyén biéu quyét ciia Cong ty CP Co dién va Xay dung Viét Nam vao
ngay chét danh séch' co dong 18/04/2014 dugc quyén tham du Dai hoi déng co dong nam
2014.

2. Quyén va nghia vu cia cac co dong tham dy Dai hoi:

2.1. Co dong hoac dai dién cd dong khi tham du Dai hoi phai mang theo gidy to tiy thin
(CMND hodc Hé chiéu) va thu méi tham du, gidy uy quyén (néu la truong hgp nhan
uy quyén) nop cho ban kiém tra tu cach cd dong.

2.2.  Co dong. ngudi dai dién theo ty quyén tham du Dai hdi phai chép hanh nghiém chinh
quy ché lam viéc cuia Pai hoi déng c6 dong. Cb dong vi pham quy ché nay thi tiy mirc
do cu thé, Poan chu tich s& xem xét va co hinh thire xir ly theo diém b khoan 7, diéu

103 Luat Doanh nghiép.




23. Cb dong dén mudn c6 quyén ding ky ngay, sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét tai
Pai hoi. Chu toa khong 6 trach nhiém dimg Dai hdi dé cho cb dong ding ky va hiéu
lue cua cac dot biéu quyét da tién hanh sé khong bi anh hudng.

II. Uy quyén tham dy Dai hji dong ¢ déng

1. Cb dong co6 thé iy quyén cho dai dién cia minh tham gia vao cdc van dé cua Cong ty

trong pham vi quyén han ciia minh. Nguoi duge ty quyén khong nhét thiét phai 1a cb
dong cua Cong ty, ngudi dugce ty quyén dugce thuc hién cic quyén trong pham vi duge ty
quyén phii hop véi quy dinh cta phap luit va Diéu 1é¢ Céng ty. Ngudi dugce iy quyén
khéng duge iy quyén cho ngudi thir ba.

2. Viéc cir dai dién va ty quyén, thay déi dai dién va ngudi duge ty quyén phai duge thyc

hién bing vin ban theo diing nhimg quy dinh:

2.1.  Truong hop cd dong la ca nhan thi vin ban uy quyén phai duge ky bai cé nhén do.

2.2. Truomg hop cd dong la phap nhan/td chirc thi vin ban ty quyén phai dugc ngudi dai
dién theo phap luat cua phap nhan/td chirc ky va dong dau.

III. Trat tu Dai hoi

I. Tt ca cac cd dong dén tham du Pai hoi c6 mit ding thoi gian quy dinh va lam tha tuc

dang ky voi Ban kiém tra tu cach ¢d dong va nhén thé biéu quyét.

2. Cé dong khi vao phong Dai hoi phai ngdi dung vi tri hodc khu vyuc do ban t6 chirc Dai hgi

quy dinh. Tuyét ddi tuan tha viéc sép xép cuia Ban té chirc Pai hi, img xir van minh, lich
SLI. ‘

3. Khéng hut thudc trong phong DPai héi.

4. Khéng néi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai di dong trong lic dién ra Pai hoi. Tt

ca cac may dién thoai khong dugce dé chudng.

5. Co dong thyuc hién dung ché d9 sir dung va bao v¢ tai liéu Dai hoi.

IV. Biéu quyét thong qua cic viin dé tai Pai hoi

1. Nguyén tic:

1.1. Tét ca cac vin dé trong chuong trinh nghi sy cia Pai hoi déu duge thong qua bing
cich ldy ¥ kién bidu quyét cong khai cua tit ca cb dong bing thé biéu quyét theo s6 cd
phén s& hiru va dai dién.

1.2.  Theé biéu quyét mau vang va méu hong.

1.3.  M@i cd dong duoc cdp 02 Thé biéu quyét, trong do ghi tén cd dong/dai dién dugc ty
quyén. sé cé phin c6 quyén biéu quyét (s& hitu va ty quyén) cua cd déng; céc ndi

dung va c6 déng diu treo ctia Cong ty cd phin Co dién va Xdy dung Viét Nam.
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- Thé mau vang: dung biéu quyét céc vin dé thong qua da duge HDQT quyét dinh.

- Thé mau hdng;: ding biéu quyét thong qua cac van dé phat sinh tai dai hdi.

1.4. Cd déng néu vi Iy do ca nhan khong tham dy va ra vé trude lic biéu quyét ma khéng
théng bao véi Doan chu tich thi duge coi nhu téan thanh tit ca noi dung biéu quyét cua
Pai hoi ké tir thoi diém ra vé.

2. Cich biéu quyét:

Déi voi cac vn dé biéu quyét thong qua, theo huéng din cua Ban kiém phiéu, c6 dong
ndp thé biéu quyét luya chon danh dau cac phuong 4n: dong v, khong dong y, hodc khong cd y
kién theo timg vin dé cin thong qua tai Dai hji.

3. Théong qua cic quyét dinh cia Dai hdi dong cb dong:

Céc van dé dugce biéu quyét trong Pai hdi duge thong qua khi:

3.1. Thong qua viéc sira dbi Diéu Ié: Pat it nhit 75% tong s6 cb phén biéu quyét cua tit ca
cac cb déng dur hop chip thuan.

3.2. Thong qua cic vin dé khac: Pat it nhit 65% tong s6 ¢b phén c6 quyén biéu quyét cua
tht ca cac cb dong du hop chap thuan.

V. Phat biéu ¥ kién tai Dai hji

1. Nguyén tic:

Cd dong tham du Dai hoi khi mudn phat biéu y kién thao ludn phai dang ky ndi dung
phat biéu vao phiéu dat cau hoi, sau d6 chuyén cho 5 gitip viéc cho doan chu tich. Té gitp
viéc cho Poan chi tich ¢6 trach nhiém tong hop ¥ kién giri cho Poan ch tich thong qua o
thu ky Dai hoi.

2. Cich thire phat bicu:

C6 dong phat biéu ngin gon, trénh tring 1p va tap trung vao ding nhimg ndi dung trong
tdm cin trao dbi, phu hop véi ndi dung chuong trinh nghi su ciia Dai hoi da duge thong qua.
Chil tich Pai hoi s& sip xép cho cé dong pht biéu theo thir ty dang ky, dong thoi giai dap cac
thic méc cia cd dong.

VI. Trich nhiém caa Poan chu tich

1. Thanh phan: Poan chu tich gém 03 thanh vién.

2. Nhiém vu ctua doan chu tich:

2.1.  Diéu hanh cic hoat dong cia Dai hoi cb dong theo chuong trinh Dai hoi du kién da
duge Dai hoi dong cd dong thong qua.

2.2.  Hudng din cic dai biéu va Dai hi théo luan.

2.3, Trinh du thao, két luan nhimg vén d& cén thiét dé Pai hoi ddng cb dong biéu quyét.



2.4. Tra loi hodc chi dinh nhimg ngudi 6 trach nhiém giai dap nhimg van dé do Dai héi
yéu cu.

2.5.  Doan chu tich lam viéc theo nguyén tic tip thé, tip trung dan ch, tién hanh Pai hoi
mot cach hop 1€, o trat tuy va phan anh dugc mong mudn cua da s6 cb dong, dai dién
¢b dong tham dur.

VIL. Trich nhi¢m cia Ban kiém tra twr cich

Ban kiém tra tu cach cd dong do Ban td chirc Dai hoi dé cir va théng qua tai Pai hoi,

Ban kiém tra tu cich c6 trach nhiém kiém tra tu cach dai biéu va bao céo truée Pai hoi dong

co dong vé két qua kiém tra tr cach.

VIII. Trach nhiém cua thu ky Dai hoi

1. Thu ky Dai hoi do Doan chu tich gidi thiéu va dugce Dai hdi thong qua.

2. Ghi chép diy du trung thuc toan b ndi dung dién bién Pai hdi va nhimg van dé da dugc
cac ¢b dong thong qua hodc con luu ¥ vao bién ban dai hdi va théng qua Pai hdi trudce khi
bé mac.

3. Giup viéc cho doan chu tich céng bd du thao céc van kién, két luan, nghi quyét cia Pai
hdi.

4. Tiép nhan phiéu dat cdu hoi cia céc cb dong qua td gitp viéc Poan ch tich.

IX. Trich nhi¢m cia Ban kiém phiéu

Ban kiém phiéu do doan chu tich gidi thiéu va duge Dai héi ddng cb dong thong qua,
Ban kiém phiéu c6 nhiém vu: '

1. Ph bién cac nguyén tic biéu quyét.

2. Tién hanh kiém phiéu.

3. Céng bd truée Pai hdi két qua kiém phiéu biéu quyét cua cb dong vé cac van dé thong
qua tai Dai hoi.

4. Xem xét va bio cao voi Dai hdi quyét dinh nhimg trudng hop vi pham thé 1€ biéu quyét.

Trén day la toan bg quy ché lam viéc cua Dai hoi d(")ng co dong thuong nién nam 2014
cta Cong ty ¢6 phin Co dién va Xdy dung Viét Nam.

Kinh trinh dai h{i xem xét thong qua!

Quy ché lam viéc cia Pai hoi dong ¢ dong thudng nién nim 2014 cia Cong ty cd
phan Co dién va Xay dung Viét Nam c6 hiéu luc ngay sau khi dugc Pai hoi dong cd dong
Cong ty biéu quyét thong qua.
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